Dowiedz sie jak przebiega kontrola

Kwestionariusz kontroli zaméwien publicznych

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu udzielone zostato
wsparcie z funduszy unijnych. Jest obowigzkowym elementem w trakcie jego
trwania lub krotko po zakonczeniu, poprzedzajgc ostateczne rozliczenie.

Kontrola moze tez nastgpi¢ w trakcie okresu trwatosci projektu, a nawet - w
szczegllnych przypadkach - przed rozpoczeciem jego realizacji. Dowiedz sie, jakie
sg zasady przeprowadzania kontroli i jak sie do niej wtasciwie przygotowac.

Rodzaje kontroli
Twaj projekt bedzie mdégt podlegac nastepujgcym kontrolom:

Weryfikacja wnioskéw o ptatnosc¢ - kazdy ztozony przez Ciebie wniosek o ptatnosc
zostanie sprawdzony pod katem formalnym i rachunkowym i jest to pierwszy rodzaj
kontroli, ktorej podlegac bedzie Twdj projekt; dodatkowo sprawdzone zostanie, czy
wydatki ujete w tym wniosku do refundacji lub rozliczenia sa wydatkami
kwalifikowalnymi, tj. czy mieszczg sie w kategoriach wydatkéw, ktére mozna
finansowa¢ z Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

Kontrola w miejscu realizacji projektu i/lub w Twojej siedzibie - kazdego roku DIP
sprawdzi okreslong grupe projektéw. W grupie tej moze sie znalez¢ takze Twdj
projekt. Kontrole te mogg by¢ prowadzone w trakcie realizacji projektu, na jego
zakohczenie lub po jego zakonczeniu. Kontroli podlega¢ bedzie dokumentacja i
sprawdzony zostanie zakres rzeczowy realizowanego projektu. Szczegélng forma
kontroli na miejscu jest wizyta monitoringowa, polegajgca na sprawdzeniu czy
faktycznie projekt jest wykonywany (np. sprawdzenie, czy planowane szkolenie
faktycznie sie odbywa we wskazanym miejscu i czy uczestniczy w nim deklarowana
liczba osdéb);

Kontrola krzyzowa - kontrola ta realizowana bedzie w sytuacji, gdy realizujesz
wiecej niz jeden projekt lub gdy realizowates projekty w latach 2007-13. W trakcie
tej kontroli sprawdzane bedzie, czy w ramach kilku projektéw nie byty finansowane
te same wydatki. W kontroli tej nie uczestniczysz - prowadzona jest ona bowiem na
podstawie danych zgromadzonych w systemie informatycznym. Mozesz dowiedziec
sie 0 niej tylko wéwczas, gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania i
zostaniesz poproszony o przedtozenie konkretnych dokumentéw do weryfikacji;

Kontrola na zakonczenie projektu - w ramach tej kontroli DIP sprawdza kompletnos¢
i zgodnos¢ z procedurami catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ktéra
zobowigzany jeste$ posiadad. Zakres czynnosci moze tez obejmowac kontrole w
miejscu realizacji projektu;



images/BIP/Kontrola/kwestionariusz_kontroli_zamówień_publicznych.pdf
http://www.phoca.cz/phocapdf

Dowiedz sie jak przebiega kontrola

Kontrola trwatosci - prowadzona po zakonczeniu realizacji projektu - co do zasady
podczas tej kontroli sprawdzeniu podlega, czy nie zaszty w projekcie niedozwolone
modyfikacje polegajace na:

- zaprzestaniu dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesieniu jej poza obszar wsparcia
finansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego,

- zmianie wtasnosci wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu
lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

- istotnej zmianie wptywajacej na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych zatozenh.

Zachowanie okresu trwatosci monitoruje sie najczesciej na bazie wypetnianej przez
Ciebie ankiety, jednak czes¢ projektéw podlega kontroli w miejscu ich realizacji;

Inne kontrole - realizowane na podstawie odrebnych przepiséw bezposrednio przez
Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy, Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych, Instytucje Audytowa (czyli wtasciwy Urzad Kontroli Skarbowej) lub
Najwyzszg Izbe Kontroli. Instytucje te mogg weryfikowac prawidtowos¢ prowadzenia
zamoéwien publicznych, ocen oddziatywania na $rodowisko lub udzielania pomocy
publicznej.

Termin kontroli

O terminie kontroli planowej w miejscu realizacji projektu lub w Twojej siedzibie
zostaniesz poinformowany pisemnie, z co najmniej kilkudniowym wyprzedzeniem.
Kontrole dotyczgce projektéw dodatkowo ujete sg w rocznych planach kontroli na
dany rok obrachunkowy.

Kontrola dorazna przeprowadzana jest natomiast bez uprzedniego poinformowania
lub na krétko przed jej przeprowadzeniem. Decyzja o takiej kontroli podejmowana
jest na skutek stwierdzenia nieprawidtowosci podczas realizacji projektu lub
podejrzenia ich wystapienia.

Zakres kontroli

Zakres kontroli uzalezniony jest w duzym stopniu od jej rodzaju i bedzie sie réznit w
zaleznosci czy bedzie to np. kontrola doraznej czy kontrola na zakohczenie realizacji
projektu. Ogdlnie biorac, w trakcie kontroli sprawdzany jest faktyczny stan realizacji
projektu pod wzgledem finansowym i rzeczowym oraz zgodnos¢ jego realizacji z
umowa o dofinansowanie projektu. Sprawdzana jest przede wszystkim
dokumentacja, w tym:

1. Dokumenty finansowe:

- oryginaty dowoddw ksiegowych, w tym przede wszystkim faktur, rachunkéw, not
ksiegowych, list ptac oraz zawieranych umow;

- dokumenty potwierdzajgce optacenie dokumentéw przedstawionych do
rozliczenia, czyli wyciggi bankowe, potwierdzenia przelewéw, raporty kasowe,
dowody KP i KW;

- obowigzujgca w Twojej firmie polityka rachunkowosci;

- wyodrebniona ewidencja ksiegowa wraz z zestawieniami obrotow i sald.
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Ponadto ocenie podlegajg dokumenty potwierdzajace przyjecie zakupionych
produktéw do ewidencji ksiegowej tj. dokumenty OT, ewidencja srodkéw trwatych
oraz ksiegi inwentarzowe.

2. Dokumenty potwierdzajace zgodnos¢ dziatah projektowych =z politykami
wspolnotowymi, w tym przede wszystkim:

- ogtoszenia o naborze na wolne stanowiska pracy

- UMOowYy O prace

- certyfikaty srodowiskowe

3. Dokumenty potwierdzajgce zgodnos¢ zrealizowanych dziatah z Ustawa Prawo
zamoéwien publicznych lub zasada konkurencyjnosci. Weryfikacji podlega:

- sposOb szacowania wartosci zamdéwienia

- upublicznienie tresci ogtoszenia o zamodwieniu

- potwierdzenie przestania zapytah ofertowych do potencjalnych dostawcow

- uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

- raport z udzielonego zamowienia

- tres¢ umowy podpisanej z wytonionym wykonawcg lub dostawca.

4. Dokumenty potwierdzajace osiggniecie zatozonych wskaznikéw
produktéw/rezultatéw. Moga to by¢ na przyktad:

- umowa i faktura zakupu srodkéw trwatych przewidzianych w projekcie

- umowy i biezace dokumenty potwierdzajgce deklarowane zwiekszenie
zatrudnienia

- umowy potwierdzajgce nawigzanie wspoétpracy z innymi podmiotami, wskazanymi
we wniosku o dofinansowanie

- uzyskane certyfikaty

Procedury archiwizacji dokumentacji projektowej

Korzystajgc ze srodkéw z Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego przyjmujesz na siebie obowigzek archiwizacji petnej dokumentacji
projektowej w siedzibie swojej firmy, przez okres wskazany w umowie dotacji.
Zobowigzujesz sie rowniez do prowadzenia dziatah informacyjno-promocyjnych
dotyczacych Twojego projektu, miedzy innymi poprzez:

- oznakowanie dokumentacji i korespondencji prowadzonej w zwigzku z realizacja
projektu

- oznakowanie dofinansowanych srodkéw trwatych

- oznakowanie miejsca realizacji projektu.

Oprécz dokumentéw kontrolerzy moga tez naocznie sprawdzi¢, czy zakupione
sprzety, maszyny i urzadzenia sg zgodne z opisem przedstawionym przez Ciebie we
whniosku o dofinansowanie i dokumentami ztozonymi przy wniosku o ptatnosc.

Po kontroli

Po zakonczeniu kontroli zostaje sporzadzona informacja pokontrolna. Otrzymasz ja
w celu zapoznania sie z ustaleniami dokonanymi przez zespét kontrolujacy. Jezeli
nie masz zadnych uwag, podpisujesz dokument. Jezeli nie zgadzasz sie z informacja
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pokontrolng, masz 14 dni na wniesienie pisemnych zastrzezen do jej tresci.

Jezeli podczas kontroli wykryte zostang nieprawidtowosci, otrzymasz zalecenia
pokontrolne wraz z terminem ich wypetnienia.

Wydatki poniesione w sposéb nieprawidtowy musza zostac¢ objete korekta wysokosci
przyznanego dofinansowania, a doktadnie jego pomniejszeniem, gdyz nie mozna
kwot wycofywanych z projektu przeznacza¢ na inne wydatki w tym samym
projekcie. W skrajnych wypadkach moze to prowadzi¢ nawet do catkowitej utraty
dofinansowania lub rozwigzania umowy.

Zakonczenie realizacji projektu nie oznacza jeszcze wypetnienia wszystkich
obowigzkéw zwigzanych z projektem. Dowiedz sie zatem, jakie obowigzki nalezy
spetni¢ po zakohczeniu projektu i jakie moga by¢ konsekwencje popetnienia
zaniedbahn w tym zakresie.

Trwatosdé projektu

Okres trwatosci projektu to czas, w ktérym nalezy zachowa¢ w niezmienionej formie
i wymiarze efekty projektu. Ich osiggniecie zadeklarowates we wniosku o
dofinansowanie. Dotyczy to np. zakupionych srodkdéw trwatych i stworzonych miejsc
pracy. Obowigzek zachowania trwatosci dotyczy projektéw infrastrukturalnych oraz
inwestycyjnych, w ktérych dokonywane sa zakupy sprzetu lub wyposazenia.
Obowigzek ten uchylany jest w sytuacji, gdy zaprzestate$ dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszukanczego bankructwa.

Wazne informacje

Okres trwatosci dla projektdw wspoétfinansowanych z Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego wynosi standardowo 5 lat.
Odstepstwem od tej zasady objete sg mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa, dla
ktérych okres trwatosci to 3 lata.

Okres trwatosci liczony jest od daty ostatniej ptatnosci, ktéra zostanie Ci przekazana
przez instytucje. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy
publicznej wprowadzajg ostrzejsze wymogi, wéwczas stosuje sie okres ustalony
zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci kohcowej uznaje sie:

- w przypadku, gdy srodki przekazywane sa w ramach rozliczenia wniosku o
ptatnos¢ koncowa - date przelewu na rachunek bankowy beneficjenta,

- w pozostatych przypadkach - date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji, gdy w okresie jej obowigzywania
wystgpi co najmniej jedna z przestanek:

- zaprzestaniesz dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesiesz ja poza obszar wsparcia
programu,

- nastgpi zmiana wtasnosci elementu wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

- nastgpi istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych zatozenh.

Naruszeniem zasady trwatosci jest rowniez (w przypadku inwestycji w infrastrukture
lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienie w okresie 10 lat od daty ptatnosci
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kohcowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE. Zasada ta nie ma zastosowania
do mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw.

Naruszenie zasady trwatosci moze oznacza¢ koniecznos¢ zwrotu srodkéw
otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci.

Sprawozdawczosc¢

Jezeli Twdj projekt podlega zasadzie trwatosci, w okresie tym masz obowigzek
sporzgdzania sprawozdan, oswiadczen lub ankiet. Na ich podstawie okreslane
bedzie, czy =zostata zachowana trwatos¢ projektu. Instytucja, ktéra udzielita
wsparcia, w okresie trwatosci bedzie tez mogta przeprowadzi¢ kontrole projektu.
Kontrola moze by¢ réowniez przeprowadzona doraznie. Dzieje sie to wtedy, gdy
pojawia sie przypuszczenia, ze trwatos¢ projektu zostata naruszona. Aby unikngc
takiej sytuacji, powiniene$ informowac instytucje, ktéra udzielita wsparcia w
szczegblnosci o:

- kazdej zmianie w przedsiebiorstwie, instytucji majgcej wptyw na osiggniecie lub
utrzymanie zadeklarowanych wskaznikéw rezultatu w projekcie;

- mozliwosci odzyskania podatku VAT, w przypadku, gdy byt on wydatkiem
kwalifikowalnym w projekcie;

- zmianach powodujgcych uzyskanie nieuzasadnionej korzysci;

- zmianie charakteru lub wtasnosci projektu albo zaprzestaniu dziatalnosci.
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