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Załącznik nr 2  do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.57.2019.JS

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA



1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania warsztatów wraz z prezentacją multimedialną na Seminarium nr 3 w Rydze w dniach 3-4 grudnia 2019r. z zakresu budowania wartości etycznych w formie kodeksu etycznego oraz narzędzi motywacyjnych dla mentorów zaangażowanych w proces pomocy przedsiębiorstwom w kryzysie w ramach projektu Restart na bazie doświadczeń Early Warning Europe, w  ramach programu Interreg Baltic Sea Region.
1. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:
1. przygotowanie szczegółowego konceptu warsztatów podczas seminarium nr. 3, zgodnie z wytycznymi podanymi przez Zamawiającego po zawarciu umowy;
1. [bookmark: _GoBack]przeprowadzenie studium koncepcji Restar w zakresie zarzadzania wartościami w tym:
a) przygotowanie koncepcji kodeksu etyki dla projektu Restart z wykorzystaniem doświadczenia Early Warning Europe,
b) przegląd narzędzi motywacyjnych dla mentorów.
1. Przeprowadzenie warsztatów i prezentacji.
1. Zamawiający wymaga przygotowania wszystkich materiałów o których mowa w pkt. 1 w języku angielskim.
1. Zamawiający wymaga doświadczenia w prowadzeniu prezentacji o charakterze międzynarodowym w języku angielskim.
1. Wykonawca przeprowadzi warsztaty  w dniach 03-04.12.2019r – 2 dni, od godzinach pomiędzy:
1) w dniu 03.12.2019r. – w godzinach pomiędzy 8:30 do 17:30, 
2) w dniu 04.12.2019r. – w godzinach pomiędzy 8-45 do 14:00.
Po zawarciu umowy Zamawiający doprecyzuje z Wykonawcą godziny przeprowadzenia warsztatów. 
1. W spotkaniu uczestniczyć będzie ok 15 osób z różnych krajów Europy, komunikacja podczas spotkania odbywać się będzie wyłącznie w języku angielskim. 
1. Zamawiający wymaga biegłej znajomości  j. angielskiego, na poziomie co najmniej C1.
1. Zamawiający zapewnia salę konferencyjną/szkoleniową wraz z wyposażeniem technicznym i multimedialnym tj. sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny.
1. Zamawiający zapewnia Wykonawcy serwis kawowy oraz lunch w trakcie prowadzenia warsztatów.
1.  Kwota wynagrodzenia obejmuje wszelkie obciążenia, jakie poniesie Wykonawca w celu realizacji usługi. Zamawiający nie ponosi kosztów biletów lotniczych, noclegu oraz transportu do/z miejsca przeprowadzenia warsztatów.
II. Termin realizacji: 03-04.12.2019 r.
III. Miejsce wykonania usługi: Ministry of Economics, Brīvības iela 55 (Brivibas street 55). Ryga, Łotwa
 
IV. Wymagania stawiane Wykonawcy.
Od Wykonawcy wymagane jest: 
1. posiadanie wiedzy z zakresu realizacji projektów międzynarodowych; 
1. posiadanie min. 2 lat doświadczenia w pracy przy projektach unijnych i międzynarodowych, w tym praca przy projekcie Early Warning Europe; 
1. posiadanie doświadczenie w zakresie szkoleń i consultingu;
1. posiadanie biegłej znajomością  j. angielskiego min. na poziomie C1.
V. Płatność:
1. Z tytułu wykonania zleconych czynności Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie  brutto. Zapłata nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury VAT/rachunku.
1. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie faktur VAT/rachunku bez podpisu ze swojej strony.
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy rozliczeniu umowy będzie stosował mechanizm podzielonej płatności.
1. Rachunek należy wystawić na: Województwo Dolnośląskie, Dolnośląska Instytucja Pośrednicząca, ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wrocław NIP 8992803047. 
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