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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

Numer sprawy: WA.274.26.2021.JS

I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest nadzór merytoryczny i ekspercki nad prawidłową realizacją i zakończeniem projektu „Restart BSR” w ramach programu Interreg Baltic Sea Region.
2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:
1) [bookmark: _Hlk6997282]koordynowanie zadań prowadzonych podczas realizacji projektu, w okresie obowiązywania umowy;
2) koordynowanie przygotowana oraz udział w spotkaniach jako przedsawiciel Lidera projektu, zaplanowanych do końca trwania projektu, tj.: III Learning Seminar, II Innovation Labolatory oraz konferencji zamykającej projekt;
3) przygotowanie merytoryczne oraz osobiste wystąpienie, podczas konferencji zamykającej projekt, w formie prezentacji nt. celów i wynikach zrealizowanego projektu, jako ekspert ze strony Zamawiającego (Lidera projektu);
4) koordynowanie przygotowania dokumentów związanych z realizacją projektu;
5) nadzór nad prawidłowym przygotowaniem Road Mapy dla Polski oraz Podręcznika na potrzeby prezentacji efektów projektu wg wytycznych przedstawionych przez Zamawiającego na etapie realizacji umowy;
6) bieżące koordynowanie konsultacji postępów w realizacji projektu;
7) doradztwo w zakresie prawidłowej realizacji budżetu projektu;
8) koordynowanie przygotowania materiałów marketingowych związanych z projektem, w tym realizacji przyjętego Planu Komunikacji;
9) przygotowanie materiałów informacyjnych o projekcie, rozsyłanych do interesariuszy wskazanych w projekcie wg wytycznych przedstawionych przez Zamawiającego na etapie realizacji umowy;
10) koordynowanie i opiniowanie listy uczestników spotkań, zaplanowanych w projekcie;
11) opiniowanie materiałów rozliczeniowych z sekretariatem Interreg Baltic Sea Region;
12) bieżący udział w komunikacji wewnętrznej i zewnętrznej projektu.
3. Zamawiający wymaga konsultowania w/w materiałów w języku polskim i angielskim.

II. Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia 23.12.2021 r.

III. Miejsce wykonania usługi: spotkania w siedzibie Zamawiającego, udział w sesjach wyjazdowych z uwzględnieniem wyjazdów krajowych i zagranicznych, komunikacja mailowa, video konferencje, telefon oraz spotkania podczas konferencji, komitetów sterujących lub innych roboczych i merytorycznych spotkań z partnerami w miejscach ustalonych wspólnie przez Zamawiającego i partnerów projektu, a także udział w konferencji zamykającej projekt we Wrocławiu.
 
IV. Wymagania stawiane Wykonawcy
Wykonawca powinien posiadać:
1) doświadczenie w realizacji projektów europejskich dotyczących zakresu tematycznego związanego z tematyką pomocy przedsiębiorstwom w kryzysie, wsparciem merytorycznym i mentoringowym, wypracowywaniem rozwiązań dla najefektywniejszego wdrożenia działań na szczeblu lokalnym i regionalnym dla sytuacji kryzysowych, w tym: w oparciu o metodę Design Thinking; 
2) bardzo dobra znajomość dokumentów programowych Interreg Baltic Sea Region; 
3) doświadczenie w ostatnich 3 latach w prowadzeniu projektów międzynarodowych w języku angielskim.
4) Zamawiający wymaga biegłej znajomości języka angielskiego. 
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