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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejsky za drodkdéw Pomocy Techniczne Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 ~ 2020 oraz z budzetu Samorzagdu Wojewodztwa Dolncélaskiego

Wroctaw, dnia 19.12.2017r.
{dd/mm/rrrr).

. Pieczed zamawiajgcego
VA371.77.201

~ Numer sprawy:

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Wykonywanie pomocniczych prac z zakresu administracji, w tym zaméwien, dia Dolnodlgskie]
Instytucii Posredniczace].

Zwracamy sig z prosha o ztozenie oferty na wykonanie:
ustug/dostaw/robétbudowlanych®
Zamawiajacy:

Doinoslgska Instytucia Posredniczaca (dalej: Zamawiajacy)

Adres:
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

REGON: 020636248 NIP; 8992623552
Telefon: 71 776 58 00

Osoba do kontaktdw: Joanna Sznel e-mail: joanna.sznel@dip.dolnystask.p!

Telefon: 71 776 58 60
4y Przedmiot zaméwienia:

_:. Wykonywanie pomacniczych prac z zakresu administracji, w tym zamdwien, dia Dolnosigskiej Instytucii
{Posredniczace;.

CPV- 38350000-3 Inne ustugi

Ustuga obejmowac bedzie wykonywanie pomecniczych prac zleconych przez Zamawiajgcego, zwigzanych
m.in. z:

- sporzadzaniem i sprawdzaniem dokumentacji w zakresie postepowan prowadzonych w trybach

zaméwien publicznych oraz postepowaniami prowadzoenymi wg przepiséw kodeksu cywilnego:

- przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych;

- prowadzenie procedur zaméwien prowadzonych wg. przepiséw kodeksu cywilnego;

- pomocw przygotowywaniu umow cywilnoprawnych;

- Romaoc przy realizacji umow zawieranych z DIP;

! Niepotrzebne skresli¢




pomoc przy bieigcej obstudze administracyjnej DIP;
pozostate prace zlecone przez Zamawiajacego.

Czynnoéci objete zamdwieniem Wykonawca bedzie wykonywal w wymiarze 20 godzin tygodniowo.
Zamawiajacy wymaga, aby osoba wykonujgca ww. prace posiadata wyksztalcenie wyzsze prawnicze.

‘1 Inne postanowienia:

1. Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnla 29 stycznia 2004 r. Prawo

zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 1., poz. 1579z poin. zm.}, zgodnie Wytycznymi na rok

2017.

i Termin realizacji zamowienia:

W okresie: od dnia podpisania umowy do 20.12.2018 r,

1 Kryteria oceny ofert:

v Cena " inne:

Zamawiajacy wybierze oferte o najkorzystniejsze] cenie/a-najwickszeliczbiesumy-pupkiow-wkeyterivm
. | S
1. Zasady oceny kryterium ,Cena”

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdéch miejsc po przecinku liczbeg

punktow wynikajaca z dziatania:

, C'min
Pi{C) = ——— x 100
14
Pi{C) liczba punktdw, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”
Cmin najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Ci cena oferty "1"

2. Punitacia przyznana wainej i nieodrzuconei ofercle wg kryteridw:

I =Pi(C)

Twazér umowy lub istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy z Wykonawcg

‘zamowienia:
‘| Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

- |Sposdh skiadania ofert:
l{oferty nalezy sktadaé w terminie okrelonym w niniejszym zapytaniu ofertowym:

- v
i droga elektroniczng na adres

: isemnie faksern
P oscby wskazanej do kontaktu

Sposdéb przygotoWania oferty2:

- Formu pisemna;
Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze lub niescieralnym

? Zamawiajacy wybiera jedna lub wiecej form sktadania ofert



atramentem, naley umieéci¢ w zamknigtej kopercie opisanej:
nazwa | adres Zamawigigcego, nozwa i adres oferenta, napis:

»Wykonywanie pomocniczych prac z zakresu administracji, w tym zamdwien,
dia Dolnoslgskief Instytucji Posredniczgcej.”

Forma elektroniczna:

Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana w formie pisemnej — skany podpisanych
dokumentdw nalezy przesta¢ na adres mailowy pracownika Zamawiajacego wskazanego do kontaktow
w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znaleZé sie informacia o tym, ie mall
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawieraé:

Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcege zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

Oséwiadczenie o braku powigzan zgodne z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

Stosowne pefnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajgca w imieniu
Wykonawcy,

zgodg osoby wytypowanej do wykonania przedmiotu zamowienia na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby Dolnoslgskiej Instytugji Posredniczgcej zgodnie z ustawsg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych {tekst. jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w zwigzku z trwajaca
procedurg wytonienia Wykonawcy — zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie przez Wykonawce lub przez osobe wytypowana
do wykonywania zamdwienia,

w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia atho
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie musza spetniaé nize] wymienione warunki udziatu
w postepowaniu:

1}

2)

3)
4)

5)

nie moga byt powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe fub osobowe rozumie sie wzajemne powtgzania miedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a Wykonawca, polegajgce w szezegdinodci na:

- uczestniczeniu w spofce jako wspdalnik spétki cywilnej fub spdiki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akcji,

- petnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matienskim, w stosunku pokrewiesstwa lub powinowactwa w finii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
posiadac uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien,
posiadac wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia,
dysponowal odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi do wykonania
zamgwienia,
znajdowac sie w sytuacji ekonomiczne] | finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Zamawizjacy bedzie oceniat wylgcznie oferty Wykonawcow spetniajgcych wszystkie powyisze warunki
udzigtu w postepowaniu oraz zloZzone w terminie okredlonym w pkt. 9.

Inne istotne postanowienia:

Zamawiajacy nie dopuszeza skfadania ofert czesciowych.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesct skiadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku do
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przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do moiliwosci wykonania przedmiotu

zamowienia zgodnie z wymaganiami okresionymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych

przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczgcych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdinosci w zakresie:

- oszczednoéci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnos’ci
projektu Wykonawcy, kosztdw pracy, ktdrych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by jednak
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. 2 2017r. poz. 847);

- pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

- wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spofecznym, obowigzujycych
w migjscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie;

- wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

- powierzenia wykonania czeéci zaméwienia podwykeonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest niZsza o co najmniej 30% od:

- wartoéci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania fub $redniej arytmetyczne] cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sig
o udzielenie wyjasnien, o kiérych mowa powyiej, chyba Ze rozbieinos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasnienia;

- wartoéel zamdwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu postgpowania, w szczegbinosei istotnej
zmiany cen rynkowych,

Zarnawiajacy moze zwrocic sig o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa powyzej.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnien

wraz ze ziozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco nisky ceng jub koszt w stosunku do

przedmiotu zamowienia.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacege zmienione lub
ocdwotane.

Zamawiajacy informuje, Ze w przypadku nieotrzymania minimum dwéch wainych ofert w terminie
okredlonym w pkt. 9 niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego
Wykonawecy, ktdry spetnia wszystkie kryteria i warunki ckreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow
zamieszczajac dodatkowo infermacje na swojej stronie internetowej.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemne] dopuszcza parozumiewanie sie z Wykonawcami za pomocg
faksu lub poczty elektroniczne].

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom hie przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z

2017 r., poz. 1579 z pdin. zm.}.

Miejsce 1 termin skladania ofertm{termin skiadania ofert jest to data | godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego):

Termin sktadania ofert:
Oferte nalezy zozyc¢ do dnia 27.12.2017r
godzina 8.00

Miejsce sktadania ofert pisemnych:
Oferte nalesy ztoiy¢ w siedzibie Zamawiajgcego 1j. we Wroctawiu, przy ulicy Strzegomskiej 2-4 — 1 pigtro

(sekretariat).

Miejsce sktadania ofert w wersji elektronicznej:
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' ] Oferty w wersji elektronicznej nalezy wystaé na e-mail osoby wskazanej do kontaktu.

-------------------------------

TS = S%J .

Ipodpis sporzadzajacego) - o bt S,
Wnika Zamawiajgcego]

[podpis Ki@f@
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow Pomocy Techniczne} Regionaknego Programu Operacyinego Wojewddziwa
Bolnosigskiego 2014 - 2020 oraz z budietu Samorzadu Wojewddztwa Dolnosigskiego

Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.77.2017.15

W2OR FORMULARZA OFERTY

. ZAMAWIAJACY:
Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw

. WYKONAWCA:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,Wykonanie ustugi pomocniczych prac z zakresu administracji, w tym
zamowien, dla Dolnosdlaskie] Instytucii Posredniczace]” proponuje(my} oferuje / -emy za wykonanie zamowienia
nastepujacy fgczng cene:

WYPELNIA WYKONAWCA BEDACY PODATNIKIEM VAT

taczna kwota za
wykonanie ustugi dia
Dolnoslaskie] Instytucji Cena netto w PLN Cena brutto w PLN
Posredniczgce]

Liczba:

stownie:

WYPEENIA WYKONAWCA NIEBEDACY PODATNIKIEM VAT *

tgczna cena (liczba i stownie}
chejmujgca wszelkie podatki, optaty oraz inne obciaienia, do zaptaty
ktérych zobowigzany lest Wykonawca oraz Zamawiajgcy, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

taczna kwota za wykonanie ustugi
dia Dolnoslaskie] Instytucji
Posredniczacej

Liczba:

stownfie:

1. Akceptuje / -my termin wykonania zamdwienia okredlony w zapytaniu ofertowym.
2. Przystepujac do udziatu w postepowaniu oéwiadczam / -amy, ze:

! W przypadku Wykenawey bedacego osoba fizycang nieprowadzacy diziafainosci gospodarezej, niebedgeg studentem, niezatrudniong na
podsiawie umowy o prace - do ceny naleiy deficzy¢ dodatkowe sktadki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy w facznej wysokodei 19,55%
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Doinoélgskiege 2014 - 2020 oraz z budietu Samorzady Wojewddztwa Doinoélaskiego

Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosdci lub czynnodc, jezeli ustawy nakladajg obowigzek
posiadania takich uprawnied,

Posiadamy / -y wiedze i do§wiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia;

Dysponuje / -emy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

Imie i nazwisko osoby  wytypowanej przez Wykonawce do wykonania ustugi:

Znaiduje / -emy sie w sytuacii ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Ponadto jako Wykonawca oswiadczam, ze:

f)

T @

)

i)

prowadze dziatalnos$¢ gospodarcza/sktadam ofertg w imieniu firmy**:

{ wpisaé doktadng nazwe firmy, adres siedziby firmy, NIP),
nie prowadze dziatalnosci gospodarczej**,

pozostaje w stosunku pracy na umowe o prace i osiggam z tytutu zawartej umowy o prace miesigczne
wynagrodzenie w wysokosci nie nizszej niz minimaine wynagrodzenie okreslone w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r.
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 1456)**,

nie pozostaje w stosunku pracy™*,

jestem/nie jestem studentem **,

Oswiadczam / -y, ze zapoznatem / -lismy sig z zapylaniem ofertowym Zamawiajacego | uznaje /-emy sie za
zwigzanych okreslonymi w nim zasadami postepowania.

Oéwiadczam /-y, ze zapoznatem /-lismy sie ze wzorem umowy | zobowigzuje / -emy sie, w przypadku wyboru
mojej / naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej ckreslonych, w miegjscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam /-y, e uwazam /-y sie za zwigzanego /-ych oferta:

w przypadku wyboru mojej oferty - do dnia zawarcia umowy,

w przypadku wyboru innej oferty - przez okres 15 dni od ostatecznego terminu ctwarcia ofert,
w razie odwolania niniejszego postepowania - do dnia jego adwotania,

w razie niewybrania zadnej oferty - do uplywu terminu wyboru ofert,

Zatacznikami do niniejszej oferty sg:

Data i podpis:

#E niowlasciwe skredhid
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Projekt wspétfinansowany przez Unie Furopejskg ze Srodkdw Pomecy Technicznej Regionatnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dolnoélaskiego

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.77.2017.J8

Oswiadczenie

Niniejszym oéwiadczamy, ze jeste$my /nie jesteémy ~ powiazani z Zamawiajgeym
osobowo ub kapitatowo.

Przez powigzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wrzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub oscbhami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynnodcl zwigzane z przygolowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonaweg, polegajgce w szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspéinik spotki cywilne} lub spdtki osobowej,

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

c) petnieniu funkcii czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnamocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matienskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kuratedl.

Data i podpis:

! skregli¢, jezeli zapis jest zbedmy
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Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa
Doinodlgskiego 2014 — 2020 oraz z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Dotneslaskiego

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Numer sprawy: WA.371.77.2017.15

Umowa nr DIP/......... f17

zawarta W dni o roku we Wroctawiu pomiedzy:

Wojewddztwem Dolnodlaskim - Dolnoflaska Instytucja Podredniczacy z siedzibg we Wroctawiu przy ul
Strzegomskiej 2-4, REGON 931934644 oraz NIP 8992803047, reprezentowana przez:

:wang dale] Zamawiajgcym

wwanym dalej Wykonawca

0 nastepujgcej tresci:

§1

. Przedmiotem umowy jest ustuga wykonywania pomocniczych prac z zakresu administracyi, w tym zamdwien, dla

Doinoslgskie] instytucji Podredniczace].

. Szczegotowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w:

1) zapytaniu ofertowym z dnia ...............2017r., stanowigcym zatgeznik nr 1 do niniejszej umowy,
2) ofercie Wykonawcy z dnia .cveevene.. 2017 r., stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
§2,

. Wykonawca oéwiadcza, ze wykona przedmiot umowy zgodnie 2z postanowieniami umowy | kompletnie z punktu

widzenia celu, ktdremu ma stuzyé,

. Wykonawca odwiadeza, iz posiada uprawnienia oraz posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do naleiytego

wykonania przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sle wykonaé przedmiot umowy zgodnie z opisem, 0 ktérym mowa w punkcie 1

zapytania ofertowego z dnia ... 2017r., z naleizyty starannosdcia, zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia
..2017r,

. Zamawiajgcy ma prawo udzielad Wykenawcy wigzgcych wskazéwek co do sposobu wykenywania przez niego

czynnosci objetych przedmiotem umowy.

. Po stronie Zamawiajacego osobg uprawniong do ziecania Wykonawcy zadarn w ramach umowy oraz do oceny

prawidlowosci wykonanych prac, w tym do odbioru raportdw o ktdrych mowa w § 3 ust. 2 umowy jest Zastepca
Dyrektora DIP wiasciwy dla komérki organizacyjnej DIP, dia kidre} Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi lub osoba
przez niego upowaziniona.

. Strony ustalajg, iz przewidywany czas realizacji przez Wykonawce zadan zleconych przez Zamawiajacego wyniesie

20 godzin tygodniowo.

§3.
. Z tytulu wykonania zleccnych czynnosci Wykanawca otrzyma od Zamawiajgcego: wynagrodzenie .......brutto
{stownie: ..enn, ...2fotych .../100), w tym podatek VAT w wysokosci ... ...z}, wynagrodzenie
netto . z’r (sfownie: ... ...ziotyeh ..../100)./taczne wynagrodzeme ktdrego catkowita

kwota (uwzgiedma}aca wszelkie podatki op{aty oraz inne obc:azema do zapfaty ktérych zobowigzany jest
Zarmawiajacy | Wykonawcea zgodnie z obowigzujacymi przepisami} za wykonanie przedmiotu umowy wynosi
. o {stownie: oo, zote ...../100}"; od catkowite] kwoty Zamawiajacy odprowadzi naleine skiadki

* Niepotrzebne skrestic
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na ubezpleczenia spoteczne | Fundusz Pracy w facznej wysokosci 19,55% wynagrodzenia Wykonawcyz.
Wynagrodzenie bedzie proporcjonalnie pomniejszane w kazdym miesiacu, o kaidg godzine niewykonywania
przez Wykonawceg umownych czynnoscl, w stosunku do przewidywanego czasu ich wykonywania okreslonego
w § 2 ust. 6 urnowy.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, wyplacane bedzie Wykonawey w postaci miesigcznych zaliczek
w wysokoéci 1/12 fgcznej kwoty, ptatnych z dotu, po kazdym zakoriczonym miesiacu  kalendarzowym
wykonywania umowy (z zastrzezeniem ust. 5), ktérych suma nie przekroczy wynagrodzenia, o ktérym mowa w §
3 ust. 1, w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidowo wystawionej (go)
fak’cury/facht-.mE<u3 przez Wykonawce, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Wynagrodzenie wyptacone zostanie po uprzednim przedfozeniu przez Wykonawcg raportu stanowigcego
zatacznik nr 3 do umowy, dotyczacego wykonanych w danym miesigcu zadani wraz ze wskazaniem liczhy godzin
ich wykonywania oraz po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowosci wykonania tych zadan — tj. braku
uwag Zamawiajacego do jakosci $wiadczonych przez Wykonawceg ustug.

3. Rachunek/fakture nalezy wystawié na:

Wojewddztwo Dolnosiaskie,
Poinosiagska Instytucja Posredniczaca
ul. Strzegomska 2-4
53-611 Wroctaw
NiP 8992803047

4. 7adzien zaptaty uwaza sie dzier obeigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
5. Ostatnia faktura/rachunek zostanie przez Wykonawce wystawiona i przediozona Zamawiajgcemu najpéiniej do

20 grudnia 2018 r.
6. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajaeego terminy zaptaty, Wykonawca ma prawo zgdad ustawowych
odsetek za opéinienie.

§4.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku:
1) rozwigzania umowy przez jedng ze stron wskutek okolicznosci, lezacych po stronie Wykonawey -
w wysokoéci 10% netto przedmiotu umowy,
2) razaco niewladciwego wykonania lub wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce, lub osobe
wskazang przez Wykanawce do realizaci przedmiotu umowy - w wysokosci 10% netto przedmiotu umowy,
3} naruszenia obowiazku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 — w wysokosci 10% netto
przedmiotu umowy za kazde naruszenie.
Kara umowna winna byé zaptacona przez strone, ktdra naruszyta postanowienia Umowy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty wystapienia przez drugg strone 7 zadaniem zaptaty z zastrzezeniem ust. 4.
Wykonawea wyraza zgode na potracenie kary umownej z wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.
Kazda ze stron ma prawo dochodzenia cdszkodowania na zasadach ogdinych prawa cywilnego, jezeli wysokoéc
szkody przekracza wysokos$é kar umownych lub jezeli szkoda powstata z powoddw nieobjetych karg umowng.

§5.

Realizacia zadari objetych umowa nastgpi od dnia podpisania umowy do dnia 20.12.2018 .

1.

2.

§6.
Strony dopuszezajg mozliwosé pisemnego wypowiedzenia umowy w kazdym czasie przez katda ze stron
z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego razaco niewtasciwego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo wypowiedziec umowg ze skutkiem natychmiastowym.

2 Datyczy Wykonawcy bedgeego osoba fizyezng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczef, niebedaca studentem, niezatrudniong na podstawie
umowy o prace - do ceny nalety doliczyé dodatkowe skladki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w faczne} wysokosci 19,55%
* Niepotrzebae skreglié
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3. W razie wezesniejszego rozwigzania umowy, Wykonawcy przystuguie wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie
do zakresu wykonanych ustug.

§7.

1. Wykonawca nie moie przenie$¢ na osobe trzeciq praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejsze] umowy,
w catosci lub w czedci, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. Wykonawca nie moe zmienié¢ osoby wskazanej w ofercie do realizacji ustug, stanowigcych przedmiot umowy,
bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

3. Zadziatanie osoby skierowanej do wykonania ustug Wykonawca odpowiada jak za dziatania wtasne.

4. Wykonawca zobowigzuje sig do traktowania wszystkich danych, informacji | dokurmentacji, ktére zostang mu
udostgpnione podczas i w zwigzku z realizacjy Umowy, jako poufnych i zobowlazuje sie do ich nieujawniania i nie
przekazywania ich osobom trzecim i nie wykorzystywania w innym celu niz zwigzany z realizacjg przedmiotu
Umowy, zaréwno w trakcie Umowy jak i po jej wygasnieciu, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowiazuje sig odebraé od osoby wskazanej do realizacji przedmiotu umowy ofwiadczenie o
obowigzku zachowania poufnosci w zakresie wskazanym w zdaniu 11 dostarczy¢ Zamawiajacemu oryginat takiego
oswiadczenia,

5. Wykonawca moze przetwarzad dane oschowe przekazane przez Zamawiajgcego wytgcznie w celu realizacji
przedmiotu niniejszej Umowy oraz wylacznie w zakresie zgodnym z Umowg. Wykonawca zobowiazuje sie
do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajacego o stwierdzeniu proby naruszenia lub naruszeniu poufnosci
przetwarzanych przez Wykonawce danych osobowych.

6. W przypadku wykonania utworu w ramach przedmiotu umowy, Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego
autorskie prawa majatkowe do niego, w drodze odrebnej umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia.

§8.
Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapic wylacznie za zgoda obu stron wyraZong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznodc,

§9.
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majy zastosowanie przepisy obowiazujacego prawa, w tym
odpowiednie przepisy kodeksu cywilhego.
2. Strony ustalajg, e ewentualne spory wynikfe na tie wykonania przedmiotu umowy rozstrzygac bedzie wiaseciwy
sgd dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10,

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajgcy,
a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA
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Zalacanik nr 3 do zapytania ofertowego
Numer sprawy: WA.371.77.2017.15

tmig i nazwisko oraz adres osoby wytypowanej
do wykonania ustugi wykcnywania pemacniczych prac
dla Dolnoslzskiej Instytucji Posredniczace)

Oswiadczenie osoby wytypowanej do wykonania ustugi , Wykonywania pomocniczych prac
- 2z zakresu administracji, w tym zaméwien, dla Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej”.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wytonienia
Wykonawcy w zakresie wykonania ustugi , Wykonywanie pomocniczych prac z zakresu
administracji, w tym zamodwied, dla Dolnosigskiej Instytucji Podredniczacej”, zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych {tekst jedn. Dz. U, 7 2016 r.,
poz. 922).

...................................................

Podpis osoby wytypowane] do wykonania ustugi
wykonywante pomocniczych prac dla
Dolnostaskief Instytucji Posredniczacej
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